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Logowanie

Za kazdym razem, gdy chcesz pracowac na swojej stronie internetowej,
bedziesz musiat zalogowac sie do administracji strony. Bedziesz wtedy mogt
tworzy¢ i edytowac strone. Aby wejs¢ do administracji, wpisz /wp-admin/,
/admin/ lub /login/ w wierszu polecen przeglgdarki zaraz po adresie swojej

strony. Bedzie to wygladac tak:
twojadomena/wp-admin/

Jesli to nie zadziata, wprowadz nazwe swojej domeny, a nastepnie

/wp-login.php. Wtedy bedzie to wygladato tak:
twojadomena/wp-login.php

Ponizsza tabela logowania pojawi sie na ekranie twojej przegladarki:
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Jesli wprowadzites$ ztg nazwe uzytkownika lub hasto, system cie o tym
powiadomi. Jesli pracujesz na swoim komputerze osobistym, mozesz

zapamieta¢ dane logowania. Nie réb tego jednak w miejscach publicznych ze
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wzgledu na bezpieczenstwo danych Twojej witryny. Opuszczajac strone zawsze

pamietaj o wylogowaniu.

Kokpit

Po pomysinym zalogowaniu sie do administracji Kokpit-Dashboard:
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Wien, Austria

sroda
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9 September Meetup: Integrating Gutenberg into 22
the Agency Environment 18:30 GMT+2
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Pasek narzedzi

W gornej czesci ekranu pojawia sie pasek narzedzi, tak zwany Toolbar:
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Pasek narzedzi pojawi sie za kazdym razem, gdy zalogujesz sie do
administracji witryny. W jego lewej czesci znajduje sie nazwa Twojej witryny.
Znajdziesz tez szybki dostep do niezatwierdzonych komentarzy. Ponadto istnieje
szybki dostep do dodania nowego artykutu, strony, multimediow lub
uzytkownika. Tuz w rogu pod ikong WordPress znajdziesz linki do

WordPress.org, dokumentacji, wsparcia i foréw z opiniami.

W prawej czesci paska narzedzi znajduje sie imie zalogowanej osoby. Po
kliknieciu na imie zobaczysz opcje edycji swojego profilu. Tutaj mozesz réwniez

wylogowac sie z administracji.

Ukryj pasek narzedzi

Pasek narzedzi mozna réwniez ukryé. Bedziesz musiat przejs¢ i klikngé
Uzytkownicy. Wybierz swojg nazwe z listy uzytkownikéw i kliknij na nig. Mozesz
takze klikna¢ przycisk Edytuj, ktory pojawi sie tuz pod Twoim imieniem i

nazwiskiem. Zostanie wyswietlona nastepujgca strona:
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B Komentarze -

Podswietlanie skladni |_) Wytacz podswietlanie sktadni podczas edygji kodu
& Wyglad
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Profil
(_) Wsched storica
#~ Narzedzia

Ustawienia

o Zwin menu

Skroty klawiszowe I:\ Wtacz klawiaturowe skroty do moderacji komentarzy. Wiecej informacji [en]

Pasek narzedzi (v] Pokazuj pasek narzedzi podezas przegladania witryny

Aby ukryc¢ pasek narzedzi, zaznacz pole wyboru w wierszu Pasek narzedzi.

Opcje ekranu

Ponizej paska narzedzi znajdujg sie dwa pola: Opcje ekranu i Pomoc. Bedziesz
miec je rowniez dostepne podczas edycji kazdej strony swojej witryny. Klikniecie
w Opcje ekranu spowoduje rozwiniecie menu z ustawieniami aktualnie

wyswietlanej strony. W tym menu mozesz wybrac, ktére okna chcesz wyswietlic.

W polu Pomoc znajdziesz pomoc i taqcze do Forum pomocy technicznej.

@ & jucskosk ©2 B + Utworz  UpdraftPlus Witaj, jurosko &
& Kokpit Elementy ekranu
Strona giéwna Niektore elementy ekranu maga by¢ wyswietlane lub ukrywane za pomoca pél wyboru. Mozna je rozwingc i zwingé klikajgc na ich nagtowki, oraz uporzadkowac, przeciagajac je lub klikajac na

aktual 5 strzatki w gére i w dét.
Aktualizacje (@

\_zl Stan witryny IZ\ W skracie |z|ﬁk(‘,.:".‘.‘ﬁt-§t \_Z\ Szybki szkic \_Z\".N};dg’zenla nowosci \:I Powitanie
A wpisy

% Meda Kokpit

Opcje ekranu &
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Menu administracyjne

Pozostanmy w kokpicie i zapoznajmy sie z menu administracyjnym, ktére
znajduje sie po lewej stronie ekranu. Ponizej znajdziesz przejrzyscie
uporzadkowane wszystkie narzedzia do edycji strony. Za kazdym razem , gdy
najedziesz kursorem na jedno z narzedzi, dane narzedzie pokaze Ci dodatkowe

opcje:

@& Kokpit

Strona giéwna

Media
Strony

Komentarze

Pozycje menu

Kokpit

Dostep do kokpitu mozesz uzyskac po zalogowaniu. Tutaj znajdziesz przeglad
ostatnich dziatan, opcje utworzenia szybkiego szkicu oraz przeglad wydarzen i

dziatan WordPress w Twojej okolicy.
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Wpisy

Pod tym poleceniem znajdziesz wszystko, czego potrzebujesz, aby dodac i
edytowac artykut. Tutaj mozesz réwniez przypisac tagi do poszczegdlnych

artykutéw i pogrupowac je w kategorie.

Media

Media to narzedzie do przesytania multimediéw - tj. obrazéw, plikow wideo i
audio, dokumentéw i tym podobnych. Przestanych multimediow mozesz uzywac
na poszczegdlnych stronach lub w postach internetowych. Mozesz je réwniez

edytowac w bibliotece mediow.

Strony

W tej czesci administracji tworzysz nowe lub edytujesz istniejgce strony

internetowe.

Komentarze

Narzedzie Komentarze stuzy do zarzgadzania komentarzami. W tym narzedziu
mozesz odpowiadac na indywidualne komentarze uzytkownikéw, oznaczacd je

jako SPAM, usuwac lub po prostu edytowac.

Wyglad

Pod Wygladem znajdziesz menu do ustawienia wygladu strony. Tutaj mozesz

ustawi¢ motyw, tto, kolory, widzety, menu swojej witryny i tak dalej.
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Wityczki

Wtyczki uzupetniajg funkcjonalnos¢ serwisu. Tutaj mozesz je dodaé, aktywowac

lub dezaktywowac.

Uzytkownicy

Pod tg pozycja ukryta jest lista uzytkownikdéw serwisu. Tutaj mozesz dodawac
lub usuwac uzytkownikéw, edytowacd ich dane lub zmieniaé ich uprawnienia

uzytkownika.

Narzedzia

W Narzedziach mozesz importowad lub eksportowac artykuty lub inne elementy
tresci ze swojej witryny, eksportowaé dane, sprawdzac stan witryny i nie tylko.
Mozna tu réwniez znalez¢ elementy utworzone przez niektére z pobranych

wtyczek.

Ustawienia

Oto opcje ustawien witasciwosci strony internetowej i wtyczek. Tutaj mozesz
zmieni¢ nazwe strony, jej adres URL, strefe czasowaq, jezyk, format daty i czasu

oraz wiele innych ustawien.

ZwWin menu
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Kliknij Zwin menu, aby ukry¢ administracyjny pasek narzedzi. Zamiast
poszczegdblnych narzedzi bedg wyswietlane tylko ich ikony. Mozesz ponownie

rozwing¢ menu klikajac ikone u dotu menu.

¢« Wskazdwka: Dla szybkiego dziatania strony internetowej kluczowy jest wybor

odpowiedniego hostingu. Polecam postawi¢ na sprawdzong jakos¢: AttHost

home.pl lub Wedos.

Strony i wpisy

Tworzac witryne internetowq, bedziesz pracowa¢ w dwdch podstawowych

pojeciach — stronach i wpisach.

Wpisy to posty na blogach, rézne wiadomosci i doniesienia. Wpisy sg utozone
chronologicznie i zawierajg aktualne informacje, ktére z czasem stang sie

nieaktualne. Najnowszy wpis znajduje sie na goérze listy artykutéw.

Strony zawierajg informacje o bardziej trwatym charakterze. Typowym
przyktadem jest strona O nas lub Kontakt. Nowa strona musi zosta¢ wstawiona

do menu serwisu. Dzieki temu odwiedzajacy strone bedg mogli jq znalezé.
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https://swiatwp.pl/najlepszy-hosting-wordpress/
https://swiatwp.pl/link-atthost
https://swiatwp.pl/link-home-pl
https://swiatwp.pl/link-wedos-pl

Wpisy

Jesli chcesz zobaczy( liste wszystkich swoich artykutow, kliknij Wpisy w menu

WordPressa .

0 & jucskosk &2 B 4+ Utwérz  UpdraftPlus Witaj, jurosko |8

Opcje ekranu v Pomoc ¥
@ Kokpit Wplsy Dodaj nowy
.’ Wpisy I 1 wpis zostat przeniesiony do kosza. Cofni D
Wszystkie wpisy r \
Wszystkie (1) | Opublikowane (1) | Kosz (2) ‘ H Szukaj wpisow
| Dziatania masowe v Zastosuj ‘ Wszystkie daty v | | Wszystkie kategorie v || Przefiltruj ‘ 1 element
Tagi — . . ; -
) Tytut Autor Kategorie Tagi [ ] Data
-] adi .
<1 Media (] Anoj svet! Jurasko Nezaradené = — Opublikowano
W Strony 11.06.2022 0 22:07
¥ Komentarze O Tytut Autor Kategorie Tagi L ] Data
» Wyglad Dziatania masowe v Zastosuj ‘ 1 element
K Wiyczki @
& Uzytkownicy
# Narzedzia
Ustawienia
o Zwiri menu
Dzigkujerny za tworzenie za pormoecg WordPressa, Wersja 6.0

Na liscie znajdziesz informacje o tym, kim jest autor, do jakiej kategorii nalezy
artykut, jakie zostaty mu przypisane tagi oraz komentarze, ktére zostaty
napisane pod dany artykut. Ostatnia kolumna pokazuje date dodania lub

ostatniej modyfikacji.

Aby zmienic¢ sposob wyswietlania wpisow na liscie, przejdz do Opcji ekranu u

gory strony. Bedziesz mdgt ustawic ilos¢ pozycji na stronie, jak i jakie
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informacje maja by¢ wyswietlane. Kliknij Zastosuj, aby zapisa¢ zmienione

ustawienia.

Kolumny

Autor Kategorie Tagi Komentarze Data

Stronicowanie

Liczba elementéw na strone:

Sposdb wyswietlania

(®) widok kompaktowy (O) Widok rozszerzony

Mozesz takze filtrowac¢ wpisy wedtug daty, kategorii lub uzywac dziatan
masowych, aby edytowac i usuwad. Niezbedne polecenia znajdziesz nad listg
wpisdw. Dziatania masowe bedqg dotyczy¢ kazdego wpisu, dla ktérego
zaznaczysz pole wyboru tytutu zbiorczego. Po prostu zaznacz to pole, a
nastepnie wybierz ten, ktéry chcesz wykonac z listy dziatarn masowych.

Potwierdz wybrang akcje, klikajac Zastosuj.

Nad listg wpiséw mozesz zobaczy¢ informacje o tym, ile w sumie postow jest na
Twojej stronie, ile opublikowates, ile zostato opublikowanych, ile jest szkicéw

(wersji roboczych) i ile wpisow znajduje sie w koszu.

swiatWP.pl
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Dla kazdego artykutu dostepnych jest kilka polecen. Wystarczy najechac

kursorem na tytut artykutu. Pojawig sie nastepujgce opcje:

‘ Dziatania masowe v Zastosuj l | ‘Wszystkie daty v ‘ | Wszystkie kategorie v H Przefiltruj l 1 element
[ Tytut Autor Kategorie Tagi [ ] Data
() Ahoj svet! juroska Mezaradené = — Opublikowano
Edytuj | Szybka edycja | Kosz | Zobacz 11.06.2022 0 22:07
[ Tytut Autor Kategorie Tagi [ ] Data

Dziatania masowe v Zastosu) l 1 element

e Edytuj — stuzy do edycji wpisu. Mozesz rowniez przejsc¢ do strony
edycji artykutu, klikajac jego tytut.

e Szybka edycja — umozliwia edycje niektérych informaciji o
artykule, takich jak tytut, data, kategoria, status, tagi, uprawnienia
do komentarzy i pingéw oraz kilka innych funkcji.

e Kosz — ta opcja przenosi wpis do kosza. Bedziesz mégt go
przywroci¢ z kosza. Zostanie catkowicie usuniety dopiero po
usunieciu z kosza.

e Podglad — wyswietla podglad artykutu tak, jak jest on wyswietlany

na stronie.

Strony

Aby wyswietli¢ liste stron, ktére utworzytes w swojej witrynie, wybierz Strony.

swiatWP.pl
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Lista stron jest podobna do listy wpiséw. Podobne opcje znajdziesz rowniez
tutaj. Tutaj mozesz zobaczy¢ autora, date publikacji lub zmian oraz liczbe
komentarzy. Nad listg stron znajdziesz liczbe wszystkich stron, liczbe

opublikowanych stron oraz liczbe usunietych.

Gdy najedziesz kursorem na nazwe wybranej strony, pojawi sie kilka opcji:

Dziatania masowe w Zastosu) l Wszystkie daty v | I Przefiltruj l 1 element
O Tytut Autor [ ] Data
[) Ukazkova strénka jurosko — Opublikowano
Edytuj | Szybka edygja | Kosz | Zobacz 11.06.2022 o 22:07
O Tytut Autor [ ] Data

Dziafania masowe v Zastosuj l 1 element

e Edytuj — przenosi do strony edycji strony.

e Szybka edycja — tutaj edytujesz podstawowe informacje, takie
jak tytut, uproszczona nazwa, data lub hasto.

e Kosz — stuzy do przeniesienia strony do kosza.

e Zobacz — wyswietla strone. Jesli jest to wersja robocza, wyswietli

jej podglad.

W przypadku stron dostepne sg réwniez opcje edycji zbiorczej. Robisz je,
zaznaczajac pole obok nazwy strony. Po wybraniu stron, na ktorych chcesz
wykonac polecenie zbiorcze, wybierz je, klikajqc Dziatania masowe. Mozesz
wybrac sposrdd Edytuj lub Przenies do kosza. Kliknij Zastosuj, aby wykonac

polecenie.

swiatWP.pl
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Dodawanie tresci

Dodawanie tresci do stron jest praktycznie takie samo, niezaleznie od tego, czy
tworzysz strone czy wpis. Jedyna rdznica bedzie sposéb ich wyswietlania w
sieci. Wpisy bedg wyswietlane chronologicznie. Strony wyswietlajg bardziej

trwatg tresc i sq wyswietlane za pomocg menu internetowego.

Kolejng rdznicyg jest to, ze bedziesz mogt przypisywac tagi do poszczegdlnych
artykutéw i sortowac je w kategorie. Nieco pdzniej omowimy kategorie i tagi w
osobnym rozdziale. Jednak podstawowa rdznica polega na tym, ze tagi sq
stowami kluczowymi, ktére wyrazajq informacje zawarte w artykule. Kategorie

to grupy tematow, ktore znajdujq sie w Twojej witrynie.
Edytor blokéw Gutenberg

Od WordPress 5.0 domysinym edytorem do tworzenia nowych stron i artykutow
jest edytor blokéw Gutenberg. Zastgpit poprzednio uzywany edytor TinyMce.
Jednak oryginalnego edytora mozna réwniez uzy¢ podczas dodawania tresci.

Wszystko, co musisz zrobi¢, to zainstalowac Classic Editor.

Gutenberg dziata na zasadzie budowania strony z blokéw. Blok to fragment
tresci na stronie. Istniejq bloki na tekst, nagtéwki, listy, obrazy, galerie obrazéw,
widzety, wideo i inne tresci. W poszczegdlnych blokach mozliwa jest praca z

tekstem lub innymi elementami jak w normalnym edytorze. Bloki mozna
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przesuwac po stronie lub grupowac zgodnie z wtasnymi zyczeniami za pomocg

funkcji przeciagnij i upusg.
Jak dodac strone

Aby dodac strone, przejdz do Strony > Dodaj nowg w menu WordPress. Otworzy

sie nastepujqca strona:

SEE

Zapiszszkic  Podglad m n H

Strona Blok x
. Status i dostepnosc ~
SR .
Dodaj tytutl
~ " Widocznosé Publiczne
Wecisnij / aby wybra¢ blok Opublikyj Natychmiast

|:| Oczekuje na przeglad

autor
Saablon: 404 v
Bezporedn odnasnic .
Obrazek wyrGinisiacy .
Dyskusi "
Atrybuty strony .

Strors
W utworzonym juz tutaj bloku mozna dodac tytut. Kliknij , aby dodac

kolejne bloki. Po prawej stronie ekranu znajdziesz opcje pracy z catg strong lub

poszczegdblnymi blokami.

swiatWP.pl

16



Jak dodac wpis

Procedura dodawania wpisu jest bardzo podobna. W menu administracyjnym
przejdz do Wpisy > Dodaj nowy. Mozesz takze klikna¢ przycisk Dodaj nowy gory

listy wszystkich wpiséw. Pojawi sie nastepujaca strona:

SEE

= Zapisz szkic Podglad
Wpis Blok x
- . Status i dostepnosc ~
R
Dodaj tytul
- o Widocznosé Publiczne
Weiénij / aby wybrac blok Opublikyj Natychmiast

D Przypnij na gérze bloga

D Oczekuje na przeglad

Autor

Szablon: 404 ~
Bezposredni odnosnik ~
Kategorie ~
Tagi ~

Wpis

Réwniez tutaj, w prawej czesci ekranu, znajdziesz opcje pracy z poszczegolnymi

blokami oraz catym wpisem.
Narzedzie edytora blokéw

Pozostanmy na stronie, gdzie mozesz dodac¢ wpis. Narzedzia edytora blokéw sq

wyswietlane w gérnej czesci ekranu.
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+ . . .
. stuzy do wstawiania blokow na stronie lub w poscie. Kliknij, aby otworzyc

panel z menu typdw blokdéw. Wybierasz z niego po prostu rodzaj bloku, ktérego

chcesz uzyc.

stuzy do przetgczania sie miedzy interaktywnymi funkcjami edytuj, a

wybierz.

strzatka wstecz cofa ostatnig dokonang zmiane.

umozliwi Ci ponowne wprowadzenie zmiany.

wysSwietla informacje o zawartosci strony. Dowiesz sie, ile zawiera blokdw,

nagtdwkéw lub akapitéw.

swiatWP.pl
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bardzo przydatny przycisk do szybkiej nawigacji w tworzonych tresciach.
Pokazuje réwniez liste blokdéw z szybkim linkiem do kazdego z nich.
Zapisz szkic zapisuje strone lub artykut jako wersja robocza. Tre$¢ nie zostanie
jeszcze opublikowana, po prostu zapiszesz do przysztych edycji.

Podglad wyswietla podglad zawartosci, tak jak wyglada po opublikowaniu.

mpublikuje strone lub wpis. Po kliknieciu pojawi sie okno, w ktérym
mozesz ustawié, czy chcesz opublikowad tresé teraz, czy ustawic¢ date publikacji.

Tutaj mozesz réwniez ustawi¢ widocznos¢ tresci.

H Ustawienia pokazujg wszystkie ustawienia strony lub artykutu, a takze
ustawienia poszczegolnych blokdéw. Klikniecie tego przycisku spowoduje ukrycie

lub wyswietlenie menu po prawej stronie strony.

umozliwia wyswietlanie dodatkowych narzedzi, takich jak gorny pasek
narzedzi, wyswietlanie zawartosci w edytorze wizualnym, edytorze kodu i nie
tylko. Pozwala rowniez zarzadza¢ wszystkimi blokami wielokrotnego uzytku, czy

skopiowac catg tresc.

swiatWP.pl
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Narzedzia blokow

Kazdy blok, ktéry dodasz do strony, bedzie rowniez miat swdj wtasny pasek
narzedzi. Pojawi sie na gorze bloku. Konkretne menu narzedzi zalezy od typu
bloku. Bedziesz mie¢ rézne narzedzia dostepne dla bloku tekstu i inne dla bloku

obrazu. W tym przyktadzie narzedzia blokowe dotyczg tekstu.

Dodaj tytut

‘ﬂii“ = | B I ® «~

Po prawej stronie ekranu pojawi sie okno Ustawienia. Znajdziesz w nim
ustawienia dla catej tworzonej strony lub posta. Mozesz takze przejs¢ do

zaktadki ustawien aktualnie wybranego bloku.
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Whpis Elok x

Status i dostepnosc -
Widocznosc Publiczne
Cpubliky Matychmiast

D Przypnij na gorze bloga

|:| Cczekuje na przeglad

Autor

jurcsko

‘ Przenies do kosza

Szablon: 404 v
Bezposredni odnosnik ~
Kategorie hd

Karta Wpis wyswietla ustawienia tworzonego posta. W przypadku artykutow
mozesz dodac obrazek pogladowy, przypisa¢ artykut do kategorii, dodac tagi i
tak dalej. Na przyktad mozesz witaczyc¢ tutaj komentarze lub edytowad

bezposredni odnosnik podczas tworzenia strony.
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Zaktadka Blok wyswietla ustawienia aktualnie wybranego bloku. Te ustawienia
sq rozne dla réznych typéw blokéw. W przypadku bloku tekstu dostepne beda

ustawienia rozmiaru czcionki, inicjatu (drop cap), koloru tekstu i tia.

Tworzenie blokow

Zacznij od napisania tytutu. Utwdrz nowy blok, aby doda¢ wiecej tresci.

Tworzysz go, klikajac ikone . Zostanie wyswietlone menu rodzajéw blokow.

Wybierz konkretny typ zgodnie z rodzajem dodawanej zawartosci.
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Pomocnik pomoze réwniez wybrac¢ odpowiedni typ, ktéry pojawi sie za kazdym
razem, gdy najedziesz kursorem na ikone konkretnego bloku. Mozesz wybierac
sposrod zwyktych blokéw, elementow uktadu, widzetéw, blokow do

formatowania, takich jak cytaty lub tabele, oraz blokéw dla tresci osadzonych.

W blokach tego ostatniego typu znajdziesz opcje wstawiania linkéw do sieci
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spotecznosciowych, filméw z YouTube i tym podobnych. Mozesz zobaczy¢
poszczegdblne grupy blokdow, przewijajac w dét menu typow blokdw ponizej i

klikajgc strzatke obok ich nazwy.

Wyszukiwanie moze by¢ réwniez uzyte na liscie blokéw. Wystarczy zaczac

wpisywac jego nazwe w polu Szukaj.

Zwroc¢ takze uwage na nastepujacg opcje:

bzukaj o

Bloki Wzorce

Jesli znasz nazwe bloku, ktéry chcesz wstawi¢, po prostu zacznij wpisywac
nazwe bloku. W moim przyktadzie chciatbym zamiesci¢ wideo. Dlatego
napisatem ,w”. Otrzymatem liste blokdéw, ktérych nazwa zaczyna sie na ,v”".

Wybiore z niego blok do wideo.
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